
       

     

වාර්ෂික ස්ථාන මාරු - 2026  

උඳදදස් මාලාව - 03 (ආයතන ප්‍රධාීන් ස඲හා මාර්ගගත දත්ත ඳද්ධතිය භාවිතා කිරීම ස඲හා උඳදදස්) 

 

01. වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම් කරන නිලධාරීන්ගේ වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම්ඳත්‍ර මාර්ගගවව (online) දකුණු 

ඳළාත් ප්‍රධාන ගකකම් කාර්යාලය ගවව ගය ු  ිරරීගම්දී ආයතන ප්‍රධාීන් විසින් ගමහි දක්වා ඇති උඳගදස් 

පිළිඳැදිය යුතුය. 

 

02. දකුණු ඳළාත් ප්‍රධාන ගකකම් කාර්යාලීයය නිල ගව්  අවවිග  (www.cs.sp.gov.lk) ු ක පිටුගේ ඇති 

“වාර්ෂික ස්ථාන මාරු ඳද්ධතිය” ගවව පිවිස ගහෝ https://cs.sp.gov.lk/transfer/trans_2026/ ගවව ඳහව 

තිරග  ඳරිදි ඳරිදි පිවිගසන්න. (ගම් ස඲හා අන්වර්ජාල ඳහසුකම් සහිව Desktop ගහෝ Laptop 

ඳරිගණකයක් භාවිවා ිරරීම වවාත් සුදුසු ගේ. ජංගම දුරකථන භාවිවා කරමින් අයදුම්ඳත්‍රය සම්ූරර්ණ 

ිරරීගම්දී ඔබට යම් අඳහසුවාවයන් / වාක්ෂණික ගදෝෂ ඇතිවිය හැිරය.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

03. වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම්ඳව ගය ු  ිරරීගම්දී ඔබ හට වාක්ෂණික ගහෝ ගවනත් සහයක් අවශ්‍ය වන්ගන් 

නම් 091-4944010, 077-1052079 (ඉද ෝෂ් මයා) දරණ දුරකථන මාර්ග ඔස්ගස් දකුණු ඳළාත් ප්‍රධාන ගකකම් 

කාර්යාලග  ස්ථාන මාරු විෂය සමඟ සම්බන්ධ වීමට කටයුතු කරන්න. 

 

 

04.01 ගිණුම සක්‍රීය ක  ග්න. (ACTIVATION) 

 

I. ඳහව තිරග  දක්වා ඇති ඳරිදි LOGIN මව Click කර ලැගබන තිරග  ප්‍රධාන ගකකම් කාර්යාලය විසින් 

ආයවන ප්‍රධාීනන් ගවව ලබා දී ඇති තාවකාලික හැදුනුම්ඳත් අංකය හා මු ඳදය ලබා දී 

“පිවිගසන්න” මව Click කරන්න.  ප්‍රාගීය ය ගකකම්වරුන් විසින් ගමම පියවර අගමගමනය ිරරීමට ගඳර 06 

යටගත් ඔබ ගවව සඳයා ඇති විගේෂ උඳගදස් පිලිඳදින්න. 

 

 

  



       

     

 
 

II. එවිට ලැගබන ඳහව තිරග  ඔබගේ නිවැරදි ගව රතුරු සම්ූරර්ණ කර Submit මව Click කර ගිණුම සක්‍රීය 

කර ගැීනම ස඲හා ඉකලීම ගය ු  කරන්න. 

 

 
 

සම්පූර්ණ කළ යුතු 

දතො තුරු 
උඳදදස් 

ආයතනය ඳීධතිය විසින් ස්වයංක්‍රීයව සම්ූරර්ණ කර ඇව. 

ආයතන ප්‍රධාියයාද  

නම 
ඔබගේ ු ලකුරු සමඟ නම සිංහල භාෂාගවන් ලබා ගදන්න. 

ජංගම දු කථන අංකය ඔබ සතුව ඳවතින ජංගම දුරකථනග  අංකය ලබා ගදන්න. 

E-mail ලිපිනය ඔබගේ වලංගු විදුත් වැඳැක ලිපිනය ඇතුළත් කරන්න. 

ජාතික හැදුනුම්ඳත් 

අංකය 

ඔබගේ ජාතික හැඳුගමම්ඳත් අංකය ඇතුළත් කරන්න. ප්‍රාගීයය 

ගකකම්වරුන් විසින් ජාතික හැදුගමම් අංකය ඇතුළත් ිරරීගම්දී අංක 06.III 

යටගත් දක්වා ඇති උඳගදස් පිළිඳදින්න. 

Password සුදුසු රහස් ු රඳදයක් ලබා ගදන්න. 

Confirm Password නැවව වවාවක් ගඳරදී ලබා ගදන ලද ු රඳදය ලබා ගදන්න. 
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III. ඔබ විසින් ඉහව ගව රතුරු ලබා දුන් විට ඔබගේ ජංගම දුරකවන අංකයට ගකටි ඳණිවුවයක් මඟින් 

Verification Code ලැගබන අවර එය ඳීධතිය ගවව ලබා දිමට කටයුතු කරන්න. 

 

IV. එවිට ඔබගේ ගිණුම් සකස් ිරරීගම්  ඉකලීම ප්‍රධාන ගකකම් කාර්යාලය ගවව ගය ු  වන අවර,  ඔබගේ 

ගිණුම ප්‍රධාන ගකකම් කාර්යාලය මඟින් සක්‍රීය කළ විට බ බැේ ඔබ ගවව ගකටි ඳණිවුවයක් මාර්ගගයන් 

දැගමම් ගදගම ලැග් . 

 

 

 

 

V. ගිණුම සක්‍රීය කළ බවට ඳණිවුවය ලද ඳසුව ඉහව 04.01.II පියවගර් දී ඔබ විසින් ලබා දුන් ඔබගේ ජාතික 

හැදුගමම්ඳත් අංකය හා නව ු රඳදය ලබා දී ස්ථාන මාරු දත්ව ඳීධතියට ඇතුළත් වන්න. 

 

 

 

 

 

04.02 දඳෞද්ගලික විෂය ලිපිදගොනු ියලධාරී් ඳත් කිරීම හා ඉවත් කිරිම 

 

I. වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම් කරගම ලබන නිලධාරීන්ගේ ගඳෞීගලික ලිපිගග ගම වම කාර්යාලය තුළම 

ඳවතින ආයවන ප්‍රධාීනන් විසින් ඳමණක් ගමම පියවර අගමගමනය කළ යුතුය. 

  

II. ඔබගේ ආයවනග  වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම් කරන ලද නිලධාරින්ගේ වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම්ඳත් 

ඳරීක්ෂා කර ඔබ ගවව ගය ු  ිරරීම ස඲හා ගඳෞීගලික ලිපිගග ගම විෂය නිලධාරීන් ඳත් ිරරීම සිදු කළ 

යුතුය.  

 

III. බ ස඲හා ඳහව තිරග  දිස්වන ආකාරයට නිලධාරීන් ඳත් ිරරීම ගවෝරා අදාළ ස්ථාන මාරු විෂය 

නිලධාරීගේ ජාතික හැදුගමම්ඳත් අංකය ඇතුළත් කරන්න. නිලධාරින් ිරහිඳගදගනකු විසින් ගඳෞීගලික 

ලිපිගග ගම විෂය සිදු කරන්ගන් නම් ගමහි ස඲හන් ආකාරයට අදාළ සියළු විෂය නිලධාරින් ඳත් ිරරිමට 

ඔබට හැිරයාව ඳවතී. 

 

 
 

IV. එවිට ඳහව ඳරිදි ගඳෞීගලික ලිපිගග ගම විෂය නිලධාරීගේ ගව රතුරු දර්ශ්‍නය වන අවර  APPROVE මව 

Click කර අදාළ ගඳෞීගලික ලිපිගග ගම විෂය නිලධාරී ගවෝරා ඳත් කළ හැක. එවිට බ බැේ ගඳෞීගලික 

විෂය ලිපිගග ගම නිලධාරී ගවව ගකටි ඳණිවුවයිරන් දැගමම් ගදගම ලැග් . (ගම් අවස්ථාව වන විට ගඳෞීගලික 

Obage ginuma Pradana lekam 

visin anumatha kara etha 

 



       

     

ලිපිගග ගම විෂය නිලධාරී ස්ථාන මාරු දත්ව ඳීධතිග  ලියාඳදිංචි වී සිටිය යුතු අවර බ ස඲හා උඳගදස් 

ඔවුන් හට ලබා දී ඇව.)  

 

 

 

V. එගස්ම NOT APPROVED මව Click කර අදාළ විෂය නිලධාරියා ඉවත් ිරරීම සිදු  කළ හැක. 

 

 

04.03 වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම්ඳත්‍ර ියර්දද්ශ කිරීම 

 

I. දත්ව ඳීධතියට ඇතුළත් වීගමන් අනතුරුව ඔබට ඳහව තිරය දිස්ගේ. එහි Status යන්න මඟින් වාර්ෂික 

ස්ථාන මාරු අයදුම්ඳත්‍රග  වර්වමාන වත්ත්වය පිළිබ඲ ගව රතුරු දර්ශ්‍නය ගේ. 

 

 ඔබ විසි් ියර්දද්ශ ක  ඇත. (දකොළ ඳැහැති) - ඔබ විසින් නිර්ගීශ්‍ ලබා දී අවසන් 

අයදුම්ඳත් ගමගලස දර්ශ්‍නය ගේ. 

 

 දදෝෂ ඳවතින බැවි් හ වා යවන ලදි. (ියල් ඳැහැති) - අයදුම්ඳත්‍රය ඳරීක්ෂා ිරරීගමන් 

අනතුරුව අඩුඳාඩු සංගශ්‍ෝධනය ස඲හා ගඳෞීගලික ලිපිගග ගම විෂය නිලධාරී විසින් හරවා යැව෕ 

අයදුම්ඳත් ගමගලස දර්ශ්‍නය ගේ. 

 

 අයදුම්ඳත ඳරීක්ෂා ක මි් ඳවති (තැඹිලි ඳැහැති) - අයදුම්ඳත්‍රය ඳරීක්ෂා ිරරීම ස඲හා 

ගඳෞීගලික ලිපිගග ගම විෂය නිලධාරී ගවව ලැබී ඇති අයදුම්ඳත් ගමගලස දර්ශ්‍නය ගේ. 

 

 නිර්ගීශ්‍ ිරරීම ස඲හා ඔබ ගවව ගය ු  කර ඇව. (රතු ඳැහැති)  - ගඳෞීගලික ලිපිගග ගම විෂය 

නිලධාරී විසින් ඳරීක්ෂා කර නිවැරදි බවට වහවුරු කර ඔබ ගවව ගය ු  කරන ලද ස්ථාන මාරු 

අයදුම්ඳත් දර්ශ්‍නය ගේ. 



       

     

 
 

II. බ අගමව, නිර්ගීශ්‍ ිරරීම ස඲හා ඔබ ගවව ගය ු ව ඇති අයදුම්ඳත්වල ඉදිරිගයන් ඳවතින ඳරීක්ෂා කර 

වහවුරු කරන්න මව Click කරන්න. 

 

III. ඉන් අනතුරුව, අදාළ නිලධාරියාගේ වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම්ඳව දර්ශ්‍නය වන අවර එහි ඳහළම 

ගක ටගසහි ආයවන ප්‍රධාීන වශ්‍ගයන් ඔබගේ නිර්ගීශ්‍ය (අනුප්‍රාප්තිතිකදය ස සත ත ව /  ත තව / 

ඳසුව ලබා ගැීනදම් ඳදනම මත යන්න හා ියර්දද්ශ ක මි / දනොක මි යන්න ) නිවැරදි ඳරිදි ඇතුළත් 

කරන්න.  

 

IV. එම නිලධාරියා අතිරික්ව නිලධාරිගයකු නම් අනුප්‍රාප්තිතිකදය ස  ත තව ගලස ආයවන ප්‍රධාීන විසින් 

නිර්ගීශ්‍ කළ යුතුය. 

 

 
 

V. වව ද, “ගමම අයදුම්ඳව පිළිබ඲ ව විගේෂ කරුණු ඇත්නම් ඳහතින් ස඲හන් කරන්න” යන ස්ථානග  

ආයවන ප්‍රධාීන වශ්‍ගයන් අදාළ නිලධාරියා පිළිබ඲ විගේෂ සටහනක් / නිර්ගීශ්‍යක් ඔබට ඇතුළත් කළ 

හැිර අවර ඉන් අනතුරුව දත්ව ඇතුළත් කරන්න මව Click කරන්න.  

 

VI. එවිට අදාළ වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම්ඳව ඔබට ඉහළ ඳරිඳාලන මට්ටගම් නිලධාරියා ගවව ඳීධතිය 

විසින් ස්වයංක්‍රීයව ගය ු  කරගම ලැග් . 

 

 

 



       

     

05. අමාත‍ාංශ දල්කම්වරු / දදඳාර්තදම්්තු ප්‍රධාීන්/ දිස්ත්‍රික් ප්‍රධාීන් විසි් අයදුම්ඳත් ියර්දද්ශ 

කිරිම 

ඉහව 04 පියවගර්හි සදහන් පියවරන් අගමගමනය කරමින් ඔබගේ ආයවනග  සිටින නිලධාරීන්ගේ හා ඔබගේ 

යටත් ආයවනවල ආයවන ප්‍රධාීනන් විසින් නිර්ගීශ්‍ කර  ඔබ ගවව ගය ු  කරන ලද ස්ථාන මාරු අයදුම්ඳත් 

ඳීධතිය මඟින් ස්වයංක්‍රියව ඔබ ගවව ඉදිරිඳත් කර ඇති අවර, ඔබ විසින් වාර්ෂික ස්ථාන මාරු දත්ව ඳීධතියට 

ඇතුළත් වී එම අයදුම්ඳත් ප්‍රධාන ගකකම් කාර්යාලය ගවව නිසි නිල මඟින් ගය ු  වන ඳරිදි ඔබගේ නිර්ගීශ්‍ය 

ඉදිරිඳත් ිරරීමට කටයුතු කරන්න. 

 

06. ප්‍රාදද්ය ය දල්කම්වරු් ස඲හා විද ෂ උඳදදස් 

I. ඔබගේ ආයවනය ගවවට ඳළාත් සභාවට අයත් ආයවන 05ක් මඟින් නිලධාරීන් අගමයුක්ව කර ඇති 

බැවින්, එම නිලධාරීන්ගේ අයදුම්ඳත් නියමිව ගදඳාර්වගම්න්තු ප්‍රධාීනන් ගවව ගය ු  ිරරීමට කටයුතු කළ 

යුතු ගේ. 

 

II. බ අගමව, එකී ගදඳාර්වගම්න්තුව හා ඔබගේ ආයවනය එිරගනක සම්බන්ධ කරන වාවකාලික 

හැදුගමම්ඳත් අංක 05 ක් හා වාවකාලික ු රඳද 05 ක් ගවන ගවනම ඔබ ගවව ගය ු  කර ඇව.  

 

III. ඔබ විසින් ඉහව 04.01 පියවර යටගත් නියමිව ගිණුම් සක්‍රීය කර ගැීනගම්දි ලබා දිය යුතු ඔබගේ ජාතික 

හැදුගමම්ඳත් අංකය ඳහව ඳරිදි අදාළ ගිණුමට අගමව ලබා දීමට කාරුණික වන්න. 

 

ඳළාත් සභා ආයතනය 

ඔබද  ජාතික හැදුනුම්ඳත් 

අංකයට දඳ  එකතු කළ 

යුතු ඉංග්‍රීසි අක්ෂ ය 

ජාතික හැදුනුම්ඳත් 

අංකය ලබා දිය යුු තු 

ආකා ය (උදාහ ණක් 

දලස) 

දකුණු ඳළාත් සැලසුම් ගකකම් 

කාර්යාලය 
P 

P123456789V      ගහෝ 
P191234560789 

දකුණු ඳළාත් ප්‍රධාන ගකකම් 

කාර්යාලය (ු දක) 
F 

F123456789V      ගහෝ 

F191234560789 

දකුණු ඳළාත් ක්‍රීවා අමාවයාංශ්‍ය 

(සංස්කෘතික) 
S 

S123456789V      ගහෝ 

S191234560789 

දකුණු ඳළාත් ඳරිවාස හා 

ළමාරක්ෂක ගස්වා 

ගදඳාර්වගම්න්තුව 

C 
C123456789V     ගහෝ 

C191234560789 

දකුණු ඳළාත් ඉවම් ගක මසාරිස් 

කාර්යාලය 
L 

L123456789V      ගහෝ 
L191234560789 

 

IV. එගස්ම, ඉහව 04.02 පියවර යටගත් ගඳෞීගලික ලිපිගග ගම විෂය නිලධාරීන් ඳත් ිරරීගම්දී ඳහව ඳරිදි 

කටයුතු කරන්න. 

 

01 වන අවස්ථාව  

I. අදාළ වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම් ක න ියලධාරියාද  දඳෞද්ගලික ලිපිදගොනුව ඔබද  

ප්‍රාදද්ය ය දල්කම් කාර්යාලදප ඳව න නම් ඉහව 04.02 පියවගරහි දක්වා ඇති උඳගදස් අගමව ඔබ 

කාර්යාලග  ගඳෞද ‍්ගලික ලිපිගග ගම විෂය නිලධාරි / නිලධාරීන් ගවෝරා ඳත් ිරරීමට කටයුතු කරන්න. 

 



       

     

II. ප්‍රධාන දල්කම් කාර්යාලය (මුදල්) හා සැලසුම් දල්කම් කාර්යාලය මඟින් ඔබගේ ප්‍රාගීය ය ගකකම් 

කාර්යාලයට අගමයුක්ව කරන ලද නිලධාරීන් සිටී නම් ගමම අවස්ථාවට අයත් ගේ. 

 

02 වන අවස්ථාව  

I. අදාළ වාර්ෂික ස්ථාන මාරු අයදුම් ක න ියලධාරියාද  දඳෞද්ගලික ලිපිදගොනුව ඔබද  

ප්‍රාදද්ය ය දල්කම් කාර්යාලදප දනොඳව න නම් ඉහව 04 පියවගරහි දක්වා ඇති උඳගදස් අගමව වාර්ෂික 

ස්ථාන මාරු අයදුම් කරන නිලධාරියාගේ ගඳෞද ‍්ගලික ලිපිගග ගමවට අදාළ ව විෂය නිලධාරීන් ඳත් ිරරිම 

අවශ්‍ය ගන ගේ. ගඳෞීගලික ලිපිගග ගමව ඳවතින ආයවනය විසින් ස්වයංක්‍රීයවම අයදුම්ඳත් ඔබ ගවව 

ගය ු  කරගම ලැග් . 

 

II. දකුණු ඳළාත් ක්‍රීවා අමාවයාංශ්‍ය යටගත් සංස්කෘතික අංශ්‍ය, දකුණු ඳළාත් ඳරිවාස ගදඳාර්වගම්න්තුව හා 

දකුණු ඳළාත් ඉවම් ගක මසාරිස් ගදඳාර්වගම්න්තුව විසින් අගමයුක්ව කර ඇති නිලධාරීන් ගමම අවස්ථාවට 

අයත් ගේ. 


